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FUNDACAO DE ATENDIMENTO SOCIO-EDUCATIVO DO RIO GRANDE DO SU L — FASE/RS
EDITAL DE ABERTURA 02/2012
RETIFICACAO N° 003

A Fundacédo La Salle e a Fundacédo de Atendimento Sécio-Educativo do Rio Grande do Sul — FASE/RS tornam
publica a Retificacdo de N° 003 do Edital de Abertura 02/2012, referente a alteracéo de informacé&o do item 4.4.8 -
Da Inscricdo e Cadastro dos Candidatos Portadores de Deficiéncia (PCD), do Anexo V - Conteldos Programaticos
e Bibliografias Sugeridas por Emprego e inclusdo da disciplina de Raciocinio Ldgico, sendo as alteragfes
destacadas em vermelho e sublinhadas, conforme descrito a seguir:

4.4.8 Em cumprimento ao disposto no artigo 107 da lei estadual n® 13.320 de 21 de dezembro de 2009, ser-lhes-
a reservado o percentual de 10% (dez porcento) das vagas de acordo com o emprego, que forem
disponiveis no prazo de validade deste processo seletivo publico, na proporcédo de 01 (um) candidato para
cada 10 (dez) admitidos, por emprego, ou seja, a cada 9 (nove) candidatos convocados pela classificacdo
geral, sera convocado 01 (um) candidato da cota PCD, considerando o ordenamento classificatério.

Anexo V — Conteudo Programatico e Bibliografia Sugeri da por Emprego

LEGISLAGAO (NIVEL ESCOLAR SUPERIOR)

Bibliografias Sugeridas:

BRASIL. Lei N. 12.594/2012. Institui o Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo — SINA  SE. Brasilia:
Senado Federal, 2012.

RIO GRANDE DO SUL. Programa de Execucdo de Medidas Socioeducativas de Int  ernacéo e Semiliberdade
do Rio Grande do Sul — PEMSEIS/RS. Porto Alegre, 2002.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Contelidos Programaticos:

Conhecimentos gerais de Administragdo. Correspondéncia: diferentes tipos de documentos. Conceitos de
organizacéo de arquivos e métodos de acesso. Protocolo. Administracdo de patrim6nio. Rotinas da area de
patrimonio. Inventario patrimonial: acompanhamento, controle de entrada e saida, descritivo técnico de cada bem
patrimonial. Gestdo de documentos. Contabilidade aplicada ao setor publico. Gestdo de Pessoal. Gerenciamento
de Compras. Licitagdes e contratos da Administragdo Publica. Planejamento e controle. Administracdo de
materiais. Redacgdo Oficial. Relagbes e habilidades interpessoais e grupais. Comunicacéo e expressdo. Postura e
ética profissional. Formas de tratamento e abreviacdes. Legislacdo trabalhista. Consolidacdo das Leis do Trabalho.

Bibliografias Sugeridas:
BRASIL. Decreto-Lei N.° 5.452, de 1° de maio de 1943, e suas atualizacdes/alteracées. Dispbe sobre a
Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT. _ Brasilia: Senado Federal, 1943.

. Lei Federal n° 8.666/1993 . Institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da
outras providéncias. Brasilia: 1993.

. Ministério da Fazenda, Secretaria do Tesouro Nacional. Manual técnico de contabilidade aplicada ao
setor publico. Brasilia: STN/Coordenagdo-Geral de contabilidade, 2008. Volumes | e II.
BELTRAO, Odacir; BELTRAO, MariGsa. Correspondéncia: linguagem & comunicacdo: oficial, empresarial,
particular. Sdo Paulo: Atlas, 2007.
CARRION, Valentin. Comentarios a consolidacdo das leis do trabalho. Sao Paulo: Saraiva, 2007.
CHIAVENATO, ldalberto. Administragdo de materiais: uma abordagem introdutéria. Rio de Janeiro: Elsevier,
2005.

. Principios da Administragdo: 0 essencial em teoria geral da administracdo. Rio de Janeiro: Elsevier,
2006.

. Administrac&o de recursos humanos:  fundamentos béasicos. Sdo Paulo: Manole, 2009.
FRANCISCHINI, Paulino G.; GURGEL, Floriano do Amaral. Administracdo de materiais e do patrimdnio. Séo
Paulo: Thomson Pioneira, 2002.

KASPARY, Adalberto J. Redacao Oficial - Normas e modelos. Rio de Janeiro: Edita, 2007.

MARTINS, Petrénio Garcia. Administracdo de materiais e recursos patrimoniais. Séo Paulo: Saraiva, 2009.
MOSCOVICI, Fela. Desenvolvimento interpessoal:  treinamento em grupo. Rio de Janeiro: José Olympio, 2011.
PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e pratica. Rio de Janeiro: FGV, 2006.

ROBBINS, Stephen Paul. Administracdo: mudancas e perspectivas. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

RUZZARIN, Ricardo. Sistema integrado de gestdo pessoas com base em comp  eténcias. Porto Alegre: AGE,
2006.
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RACIOCINIO LOGICO (NIVEL ESCOLAR MEDIO E SUPERIOR)

Conteudos Programaticos:

Problemas de raciocinio légico envolvendo estruturas logicas; l6gica de argumentacdo; diagramas légicos;
tautologias; proposicdes; teoria dos conjuntos; andlise combinatéria; principios de contagem, nogdes de estatistica
e probabilidade. Raz&@o e proporcéo; nogdes de matematica financeira. Regra de trés, Regra de trés composta,
porcentagem, juros simples, juros compostos.

Bibliografias Sugeridas:

HAZZAN, S. Fundamentos de matematica elementar. Combinatéria e probabilidade - volume 5. Séo Paulo:
Atual, 2008

IEZZI, Gelson; HAZZAN, Samuel et al. Fundamentos de matematica elementar — volumes 1 a 11. Sdo Paulo:
Atual, 2008.

SERATES, Jonofon. Raciocinio l6gico — volumes | e Il. Ed. Jonofon Sérates, [s.d.].

SILVEIRA Enio; MARQUES, Claudio. Matematica contextualizada — 6° ao 9° Anos. [S.d]: Editora Construir, 2006.

Porto Alegre, 01 de setembro de 2012.
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