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ANEXO AO EDITAL 001/2022
PERFIS DOS CARGOS
EMEI IRMAO MARTIM JOSE WEBER

1. COORDENAGAO DE ESCOLA DE EDUCAGAO INFANTIL

Requisitos obrigatorios:

e Graduagdo, preferencialmente em Pedagogia; Educagdo Infantil; graduagdo em outra
area com Especializacdo em Educacdo Infantil; Graduacdo em Pedagogia - com disciplinas
(5) que contemplem a Educacdo Infantil ou 120 horas de participacdo em cursos e
eventos voltados a Educacdo Infantil; Graduacdo em outra area com 240 horas de
participacdo em cursos e eventos voltados a Educacdo Infantil.

e 02(dois anos), no minimo, de experiéncia docente.

Atribuigdes:

e planejar, acompanhar e avaliar as atividades educacionais;

e gerir e articular o trabalho dos técnicos de Educacao Infantil, auxiliares de Educagao
Infantil e demais funciondrios das dreas administrativa e financeira;

e conduzir a elaboracdo do projeto politico-pedagdgico, o PPP, mobilizando toda a
comunidade escolar nesse trabalho e garantindo que o processo seja participativo e
democratico;

e conhecer a legislacdo e as normas da Secretaria de Educacdo para conduzir a¢des junto a
esse 0rgao;

® acompanhar o cotidiano da sala de aula e o0 avango na aprendizagem;

e trabalhar com foco no aluno, de acordo com os diferentes perfis de criangas, promovendo
as adaptagcdes necessarias nos métodos e ambientes para o desenvolvimento escolar
desejado.

e acompanhar tecnologias e metodologias que corroboram para potencializacdo do ensino-
aprendizado;

e incentivar e apoiar a implantacdo de projetos e iniciativas inovadoras, provendo o

material e 0 espago necessario para seu desenvolvimento;
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promover formacdo continuada aos técnicos e auxiliares de ensino e aos profissionais da
area administrativa;

identificar as necessidades da Escola e buscar solu¢des junto as comunidades interna e
externa e a Secretaria de Educacao;

prezar pelo bom relacionamento entre os membros da equipe escolar, garantindo um
ambiente agradavel,

manter a comunica¢do com os pais e atendé-los quando necessario;

coordenar atividades administrativas, financeiras e pedagdgicas;

coordenar a manutencgao e organizagao da limpeza e higiene da escola;

preservar o patrimonio escolar e garantir a integridade fisica da escola, tanto na
manutenc¢ao dos ambientes quanto dos objetos e equipamentos;

cuidar das financas da escola;

prestar contas a comunidade;

acompanhar o cumprimento dos documentos, normas institucionais e legais atuais do
ambito da escola;

exercer atividades correlatas previstas em Lei, Estatutos ou Regimento Geral que venham
a ser-lhe atribuidas;

orientar as atividades de ingresso, matricula, registro e controle escolar;

assegurar o atingimento dos resultados e metas planejadas, por meio da gestdo de
recursos fisicos, humanos, tecnoldégicos e financeiros;

instituir indicadores de aprendizagem;

representar a instituicdo perante a comunidade e demais entidades quando designado;

fomentar a melhoria continua dos processos educacionais e servicos da escola.

Requisitos desejaveis:

experiéncia em elaboracdo do projeto politico-pedagdgico;

experiéncia profissional em Educacdo Infantil com criancas de 0 a 5 anos e 11 meses de
idade;

conhecimento de legislagcdo pertinente ao trabalho com criangas de 0 a 5 anos e 11 meses

de idade em Escolas de Educacdo Infantil;
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capacidade de dialogar com membros da equipe escolar, setor publico e comunidade
externa;

capacidade de gerir pessoas;

capacidade de mediar conflitos;

habilidade na elaboracao de textos, sistematizacao de informacdes, planilhas, relatérios e
discussoes;

bom relacionamento interpessoal e facilidade no trabalho em equipe;

iniciativa e dinamismo;

experiéncia em gerenciamento de recursos financeiros e materiais;

dominio e experiéncia de informatica (word, excel, power point e ferramentas da

internet).

2. COORDENACAO PEDAGOGICA

Requisitos obrigatorios:

e Graduac¢ao em Pedagogia.

e 03 (trés anos), no minimo, de experiéncia docente.

Atribuigoes:

® planejar e avaliar as atividades educacionais;

® gerenciar e articular o trabalho do técnico de Educagdo Infantil, auxiliares de Educagao
Infantil e demais funcionarios;

® manter a comunicagao com os pais e atendé-los quando necessario;

® acompanhar o cotidiano da sala de aula e o avango na aprendizagem;

e identificar as necessidades da institui¢cao e buscar solugdes junto as comunidades interna
e externa e a Secretaria de Educagao;

e conhecer a legislacdo e as normas da Secretaria de Educacdo para conduzir ages junto a
esse orgao;

e auxiliar na elaboracdo do projeto politico-pedagégico, o PPP, mobilizando toda a

comunidade escolar nesse trabalho e garantindo que o processo seja democratico;
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prezar pelo bom relacionamento entre os membros da equipe escolar, garantindo um
ambiente agradavel;

garantir a integridade fisica da escola, tanto na manutencdo dos ambientes quanto dos
objetos e equipamentos;

incentivar e apoiar a implantacdo de projetos e iniciativas inovadoras, provendo o
material e 0 espago necessario para seu desenvolvimento;

acompanhar o cumprimento dos documentos, normas institucionais e legais atuais do
ambito da escola;

exercer atividades correlatas previstas em Lei, Estatutos ou Regimento Geral que venham
a ser-lhe atribuidas;

assegurar o atingimento dos resultados e metas planejadas, através da gestdo de
Recursos Fisicos, Humanos, Tecnoldgicos e Financeiros;

representar a instituicdo perante a comunidade e demais entidades quando designado;

fomentar a melhoria continua dos processos educacionais e servicos da escola.

Requisitos desejaveis:

experiéncia em elaboracdo do projeto politico-pedagdgico;

conhecimento de legislagdo pertinente ao trabalho com criancas de 0 a 5 anos e 11 meses
de idade em Escolas de Educagao Infantil;

capacidade de dialogar com membros da equipe escolar, setor publico e comunidade
externa;

capacidade de mediar conflitos;

capacidade de elaboracdo de textos, sistematizacao de informacgdes, planilhas, relatérios
e discussoes;

bom relacionamento interpessoal e facilidade no trabalho em equipe;

capacidade de gerir pessoas;

iniciativa e dinamismo;

dominio e experiéncia de informatica (word, excel, power point e ferramentas da

internet).
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