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DADOS ABERTURA DE VAGAS

N° Processo Seletivo: 021/2024.

Cargo(s): Assistente de Projetos

Carga horaria: 40 horas

Cidade/Estado: Canoas/RS.

Prazo final de recebimento dos curriculos: 15/04/2024.
Envio de curriculo: obrigatorio.
https://fundacaolasalle.org.br/trabalhe-conosco/

7. Envio de carta de intengdes: opcional.
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Vaga também destinada a pessoas com deficiéncia.

PERFIL DA VAGA
ASSISTENTE DE PROJETOS

Descricao do cargo: atua como suporte e apoio as Coordenagdes de Projetos,
auxiliando na gestdo, planejamento e controle das atividades relacionadas aos
projetos. Desempenha uma variedade de tarefas para garantir o bom andamento dos
projetos. Entre suas principais responsabilidades estao:

e apoio na elaboragao dos planos de projetos;

e acompanhamento e controle das atividades;

e gestao da comunicacgao;

e suporte na gestdo de recursos;

e elaboracgao de relatérios e apresentagoes;

e acompanhamento de processos seletivos de novos profissionais;
e desenvolvimento de formagdes de equipes;

e participagdo em reunides de trabalho e visitas nos projetos;

e realizacao de eventos.

e interlocugdo e encaminhamentos entre setores.

Formacao e experiéncia desejavel: ensino superior completo ou em andamento na
area de humanas, preferencialmente em Administracdo, Pedagogia e ou Psicologia.
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Experiéncia profissional/académica em projetos educacionais/sociais e/ou politicas

publicas diversas.

Habilidades desejaveis:

organizacao e planejamento;

comunicacao eficaz;

trabalho em equipe;

conhecimentos administrativos;

flexibilidade e adaptabilidade;

bom relacionamento interpessoal,

capacidade de mediar conflitos;

habilidade em dialogar com diversos publicos e institui¢oes;

capacidade de elaboracdo de textos, sistematizacdo de informacdes e
discussdes e criagao de planilhas;

experiéncia com recursos de informatica, pacote office (word, excel,
powerpoint, entre outros), canva e similares, e facilidade com ferramentas
da internet;

experiéncia em planejamento participativo, monitoramento, avaliagdo e
sistematizacéo de atividades e de experiéncias;

possuir iniciativa, dinamismo e comprometimento;

disponibilidade para viagens no interior e fora do estado.
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