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ABERTURA DE VAGA

N° Processo Seletivo: 061/2024

Cargo: Coordenador(a) de Projetos

Carga Horaria: 40 horas

Cidade/Estado: Canoas/RS

Prazo final de recebimento dos curriculos: 15/01/2025

Envio de curriculo: obrigatério em https://fundacaolasalle.org.br/trabalhe-conosco/
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Envio de carta de intenc¢ées: opcional

Vaga também destinada a pessoas com deficiéncia.

PERFIL DA VAGA
COORDENADOR(A) DE PROJETOS

Escolaridade:
Nivel Superior Completo na Area de Humanas, preferencialmente em Administracéo,
Pedagogia, Assisténcia Social e/ou Psicologia.

Fungao:

Gestao das equipes de trabalho e gerenciamento de processos e projetos institucionais,
assessorando a Coordenagao Geral na elaboragcdo de estratégias de posicionamento
institucional e na administragao das rotinas e execugao dos planos de trabalhos.

Atribuigoes:
» Acompanhamento de jovens em vulnerabilidade e suas familias;

» Acompanhar os projetos da Fundacado La Salle, gerir suas equipes funcionais e
assessorar no planejamento de suas atividades;

» Supervisionar, monitorar e avaliar o projeto, de acordo com o pactuado no
convénio/contrato, mantendo um esquema de trabalho vidvel para atingir os
objetivos contribuindo na elaboragao de relatérios e prestagao de contas;

» Coordenar equipe multiprofissional;
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Acompanhar processo seletivo de novos profissionais;
Desenvolver métodos de avaliagdo do processo de trabalho das equipes;

Estabelecer procedimentos de conduta institucionais em reunides, visitas e nas
relagdes institucionais;

Assessorar na elaboragao e execugao dos projetos técnicos;

Analisar relatorios gerenciais e propor alternativas para melhora dos resultados;
Promover a interlocu¢ao das areas e 0 aprimoramento da comunicagao interna;
Elaborar relatérios técnicos e colaborar na elaboracgao do relatério final;
Representar institucionalmente os projetos;

Primar pela continuidade da positiva imagem da instituigao;

Ampliar parcerias com as Redes do municipio;

Elaboracao de propostas para execugao de novos projetos;

Visitas institucionais a clientes para prospecc¢ao de projetos;

Acompanhamento de editais para elaboracdo de novos projetos, prémios,
certificagdes.

Requisitos desejaveis:
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Experiéncia profissional/académica na coordenagao de projetos
educacionais/sociais e/ou politicas publicas voltadas para a educacao;

Conhecimento/experiéncia de trabalho com escolas, preferencialmente de educacgao
infantil;

Bom relacionamento interpessoal;
Experiéncia em gestdo de equipes e capacidade de mediar conflitos;
Habilidade em dialogar com diversos publicos e institui¢oes;

Capacidade de elaboracao de textos, sistematizacao de informacdes e discussoes e
criacao de planilhas;

Experiéncia com recursos de informatica, pacote Office (Word, Excel, Powerpoint,
entre outros), Canva e similares, e facilidade com ferramentas da internet;

Experiéncia em planejamento participativo, monitoramento, avaliacdo e
sistematizacao de atividades e de experiéncias;

Possuir iniciativa, dinamismo e comprometimento;
Disponibilidade para viagens no interior e fora do estado.
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