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ABERTURA DE VAGA

N° Processo Seletivo: 010/2026

Cargo: Auxiliar de Contabilidade

Carga horaria: 40 horas semanais

Cidade/Estado: Canoas/RS

Prazo final de recebimento dos curriculos: 31/03/2026

Envio de curriculo: obrigatério em https://fundacaolasalle.org.br/trabalhe-

conosco/

Envio de carta de intenc¢des: opcional

Vaga também destinada a pessoas com deficiéncia.

PERFIL DA VAGA
AUXILIAR DE CONTABILIDADE

Escolaridade minima:

Nivel

superior completo ou em andamento Ciéncias Contabeis ou Técnico em

Contabilidade.

Requisitos desejaveis:

>
>
>
>
>
>
>
>
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Apoio a gestao contabil e financeira;
Elaboragao de planilhas Excel;
Realizar langamentos de notas fiscais;
Promover a organizagao documental e acompanhar os prazos dos documentos;
Assessorar na elaboragao de relatorios;

Abastecer informagdes em sistema informatizado proprio;
Realizar atendimento a publicos interno e externo;

Realizar servigos administrativos em geral;
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/ Fundacao
» Elaboracao de correspondéncias oficiais.

Atribuigoes:
» Experiéncia comprovada em Departamento Contabil;
» Conhecer Sistema Dominio;
» Conhecimentos de legislacao;
» Conhecimento em Escrita Fiscal;
» Capacidade de dialogar com os publicos interno e externo;
» Habilidade para redagao de textos, sistematizagao de informacgdes, criagao de
» planilhas e elaboragao de relatorios;
» Bom relacionamento interpessoal e facilidade no trabalho em equipe;
> Experiéncia com recursos de informatica, pacote Office (Word, Excel, Powerpoint,

entre outros) e similares, e facilidade com ferramentas da internet;

Y

Assiduidade e pontualidade;

> Iniciativa e dinamismo.
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