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ABERTURA DE VAGA

N° do Processo Seletivo: 037/2026

Cargo: Auxiliar Administrativo [ 2 vagas + Cadastro Reserva ]
Projeto: Procon

Carga Horaria: 30 horas semanais

Cidade/Estado: Canoas/RS

Prazo final de recebimento dos curriculos: 22/09/2026
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Envio de curriculo: obrigatério em https://fundacaolasalle.org.br/trabalhe-
conosco/

> Envio de Antecedentes Policiais, exigéncia conforme Lei n°® 14.811/2024.

> Envio de carta de intengdes: opcional

Vaga também destinada a pessoas com deficiéncia.

PERFIL DA VAGA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Escolaridade minima:
Nivel médio completo.

Requisitos desejaveis:

» Experiéncia profissional/académica com atendimento em direitos do

consumidor;

» Conhecimento/experiéncia de trabalho em territério vulneravel;

» Capacidade de dialogar com diversos movimentos e com a diversidade;

» Capacidade de mediar conflitos;

» Capacidade de elaboragdo de textos, sistematizacdo de informacgdes e
discussoes;

> Dominio e experiéncia de informdatica (editor de texto, planilhas, slides e

ferramentas da internet);

» Facilidade no trabalho em equipe, ter iniciativa e dinamismo;
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TUDO ESTA conectado.

Atribuigoes:

» Atendimento de usuarias e usuarios do servigo;
» Atendimento em direitos do consumidor;

» Triagem de usuadrios e usuarias que procuram o servico, identificando suas
demandas;

» Colaborar na elaboracao do relatério final.
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